郑州航空工业管理学院出差申请单
	申 请 人
	
	事    由
	

	出差地点
	
	起止时间
	

	出差人数
	
	申请时间
	

	审批意见
	


注：各类人员出差，需根据规定在栏目中填写：

1、副校级领导出差，由党委书记或校长签署意见；

2、各职能部门正职领导（含主持工作副职领导）出差，由主管校领导签署意见；各教学院（部）正职领导出差，根据出差业务性质，报相应校领导签署意见，并告知党委书记和校长；

3、各部门副职领导出差由本部门正职领导签署意见，并告知主管校领导；各教学院（部）副职领导出差，由本教学院（部）正职领导签署意见，并根据出差业务性质告知相应校领导；

4、其他教职工出差，由本单位正职领导签署意见；

5、课题研究人员出差，由所属单位正职领导和课题负责人签署意见；

6、申请学校经费资助的科研、学科或教学、专业的出差活动由科研处或教务处归口签署意见。
